NORMAS DE PUBLICACION -
AUTHORS GUIDELINES

Espacio, Tiempo y Forma, Serie vi (ETF) Unicamente publica trabajos inéditos sobre
Geografia dentro de las dos secciones que presenta: ARTICULOS y LIBROS. Los traba-
jos presentados a la secciéon de ARTicULOS tendran, como maximo, una extension
de 60.000 caracteres con espacios (aprox. 25 paginas), incluidas las figuras, tablas
y bibliografia. Los trabajos presentados a la seccién de L1BROS deberan tener una
extension maxima de 9.600 caracteres (aprox. 4 paginas); ETF recomienda que el
contenido de esta seccidn sea de cardcter mas critico que descriptivo.

ETF s6lo admite trabajos originales que no hayan sido publicados, ni vayan a serlo,
en otra publicacion, independientemente de la lengua en la que ésta se edite, tanto
de manera parcial como total. Deberan ir firmados por el/los autor/autores, hacien-
do constar el Centro o Institucién a la que pertenece, direccién postal y electrénica.

La publicacién de un texto en Espacio, Tiempo y Forma no es susceptible de re-
muneracién alguna. Los derechos de edicién pertenecen a la UNED, sin menoscabo
del uso por parte de los autores de sus trabajos dentro de los cauces académicos
establecidos (envio de separatas, uso en conferencias, docencia, repositorios ins-
titucionales, webs personales, etc.), siempre que éstos no impliquen un beneficio
econdémico.

ETF admite, preferentemente, trabajos en castellano, inglés y francés.

1. ENTREGA DE ORIGINALES

Los originales deberan dirigirse a la siguiente direccion:

Revista Espacio, Tiempo y Forma
Secretaria de Facultad

Facultad de Geografia e Historia, UNED
c/Senda del Rey, 7

28040 Madrid

Por correo electrénico a: fjmorales@geo.uned.es

El autor debe hacer constar su direccidn y teléfono para que se le comunique la
recepcion de su trabajo y, posteriormente, en su caso, la aceptacién del mismo por
el Comité de Redaccion.

Larevista emplea el sistema de doble revision andnima de los textos presentados.
Los evaluadores externos remitiran un informe a la direccién de ETF indicando la
idoneidad de la publicacion de los trabajos recibidos y, en su caso, las correcciones
necesarias.
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2.

NORMAS DE PUBLICACION - AUTHORS GUIDELINES

PREPARACION DE ORIGINALES

Los autores que deseen publicar en ETF remitirdn dos copias del trabajo en papel
(sin correcciones adicionales a mano), junto con su versién en formato digital. Esta,
que se entregard en formato «texto» (RTF, DOCX, ODT, etc.), deberd corresponder
exactamente con las copias entregadas en papel.

2.I. DATOS DE CABECERA

*

En la primera pagina del trabajo deberd indicarse el titulo del trabajo en su len-
gua original y su traduccion al inglés.

Asimismo, se remitird un resumen en castellano del trabajo, junto con su versién
en inglés. En el resumen es conveniente que se citen los objetivos, metodologia,
resultados y conclusiones obtenidas.

Se afladiran también unas palabras clave, en ambos idiomas, separadas por pun-
to y coma (;), que permitan la identificacion del trabajo en las bases de datos
cientificas. Estas no seran inferiores a cuatro ni excederan de ocho.

En caso de que la lengua del texto original no sea el castellano ni el inglés, el ti-
tulo, el resumen y las palabras clave se presentaran en el idioma original, junto
con su version en castellano e inglés.

Tras el nombre del autor o autores del trabajo deberd incluirse una nota al pie
en la que se consigne su centro de trabajo, la direccion postal completa y su di-
reccién electrénica.

2.2. PRESENTACION DEL TEXTO

*

ENcABEZADOS. Los encabezamientos de las distintas partes del articulo deberan
ser diferenciados, empleando, si procede, una jerarquizacion de los apartados
ajustada al modelo que se propone:

1. Titulo del capitulo
1.1. Titulo del epigrafe
1.1.1. Titulo del subepigrafe

% Al final del trabajo se podra incluir un epigrafe no numerado destinado a los

agradecimientos y al reconocimiento de las instituciones o proyectos que fi-
nancian el trabajo presentado.

2.3. F1IGURAS Y TABLAS

% Larelacion numéricay laleyenda, tanto de las figuras como de las tablas, se ad-

juntard en archivo aparte. Por su parte, el cuerpo del trabajo se debe indicar su
ubicacién.
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Fotografias y figuras se enviaran en formato digital (JPEG, PNG, TIFF 0 EPS) con
una resoluciéon minima de 300 ppp. Los graficos y esquemas estaran compues-
tos en formatos vectoriales y escalables (Eps, A1, DOCX 0 compatible). Las tablas
y cuadros de texto se presentaran en formato texto, al igual que el cuerpo del
trabajo (compatible con RTF, DOCX, ODT, etc.).

Las ilustraciones (laminas, dibujo o fotografias) se consignardn como «Figura»
(p-€j., Figura 1, Figura 2...). Por su parte, los cuadros y tablas se designaran como
«Tabla».

Figuras y Tablas se enviaran en archivos individualizados indicando el nimero
de figura/tablay su localizacién en el texto. En la copia en papel se hara constar
el titulo del trabajo y el nombre del autor y su numeracién. Iran numeradas por
la parte posterior, segtin la relacién antes citada.

El/los autor/es estd/n obligado/s a citar la fuente de procedencia de toda docu-
mentacion grafica, cualquiera que sea su tipo, si no es de su autoria. La revista
declina toda responsabilidad que pudiera derivarse de la infraccién de los dere-
chos de propiedad intelectual o comercial.

2.4. EsTILO

*

*

3.

El texto se presentara sin ningin tipo de formato ni de sangria de los parrafos,
y con interlineado sencillo.

Se utilizaran Gnicamente tipos de letra con codificacién UNICODE.

Las citas literales, en cualquier lengua original, se insertaran en el cuerpo del
texto en redonda, siempre entre comillas dobles. Si la cita supera las tres lineas
se escribira en texto sangrado, sin comillas.

Se evitara, en lo posible, el uso de negrita o de subrayado.

Las mayusculas deberan ir acentuadas y los afios de publicacién sin puntuar
(p-€j.: 1980).

Las siglas y abreviaturas empleadas deben ser las comtiinmente aceptadas dentro
de la disciplina sobre la que verse el trabajo.

Los términos en lengua original deberan escribirse en cursiva, sin comillas: in
situ, on-line.

El resto de normas editoriales se ajustaran a lo indicado en: Real Academia Es-
pafiola, Ortografia de la lengua espariola, Madrid, Espasa Calpe, 2010.

NOTAS A PIE DE PAGINA

Las citas bibliograficas en las notas se atendran a las siguientes normas y secuencia:

*

LiBros. Apellidos en versalitas seguidos del nombre del autor en redonda: titu-
lo de la obra en cursiva. Lugar de edicion, editorial, afio, y, en su caso, paginas
indicadas.

KAMEN, Henry: La Inquisicion. Madrid, Alianza, 1982, p. 55.
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Si la persona resefiada es director, editor o coordinador, se hara constar a con-
tinuacion del nombre y entre paréntesis (dir., ed., coord.).

Si los autores son dos o tres se consignaran todos, separados por comas y
uniendo el tltimo con «&». Si el nimero de autores es superior a tres, se citara
el primero y se anadira et alii o «y otros»; otra posibilidad es indicar «vv.AA.»

% Los libros editados en SERIES MONOGRAFICAS se deben citar con el titulo de la
obra entre comillas dobles, seguido del titulo de la serie en cursiva, su niimero,
y a continuacion, lugar de edicion, editorial y afio.

MANGAS MANJARRES, Julio: «La agricultura romana», Cuadernos de Historia 16, 146,
Madrid, Grupo 16, 1985.

#* Cuando se trate de cApiTULOS incluidos en un libro, se cita el autor, el titulo de
la colaboracion entre comillas dobles, la preposicién «en» y a continuacién la
resefla del libro segtin las normas anteriormente citadas.

MELcHOR GIL, Enrique: «Elites municipales y mecenazgo civico en la Hispania ro-
mana», en NAVARRO, Francisco Javier & RODRIGUEZ NEILA, Juan Francisco: E//'tesy
promocién social en la Hispania romana. Pamplona, Ediciones Universidad de Na-
varra, 1999.

% Para las PONENCIAS, COMUNICACIONES DE CONGRESOS O SEMINARIOS, etc. se
resefia el autor, el titulo de la colaboracion entre comillas dobles, el titulo del
congreso o seminario y el lugar y afio de celebracién en cursiva, seguido de los
editores o coordinadores si los hubiera, lugar de edicién, editorial y paginas
correspondientes.

GARCIiA FERNANDEZ, Estela Beatriz: «La concesion de la ciudadania romana como
instrumento de dominio», Actas del viii Coloquio de la Asociacién Propaganda y
persuasién en el mundo romano. Interdisciplinar de Estudios Romanos, Madrid, 2010,
Bravo CASTAREDA, Gonzalo & GONzALEZ SALINERO, Rall (eds.), Madrid, Signifer,
2011, pp. 81-90.

% Las TESIS DOCTORALES INEDITAS se citan haciendo constar el autor, el titulo en
cursiva, la universidad y el afio.

ARCE SAINZ, M.2 Marcelina: Vicente Rojo, (Tesis doctoral s.p.), UNED, 2003.
% ARTICULOS DE REVISTA. Apellidos en versalitas seguidos del nombre del autor en
redonda: titulo del articulo entre comillas dobles, nombre de la revista en cursi-

va, tomo o nuimero, afio entre paréntesis, paginas correspondientes.

BRINGAS GUTIERREZ, Miguel Angel: «Soria a principios del siglo xIx. Datos para su
historia agraria», Celtiberia 95 (1999), pp. 163-192.
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% DocuUMENTOS. En la primera cita debe ir el nombre del archivo o fuente com-
pleta, acompaniado de las siglas entre paréntesis, que seran las que se utilicen
en citas sucesivas. La referencia al documento debera seguir el siguiente orden:
serie, seccion o fondo, caja o legajo, carpeta y folio. Si el documento tiene autor,
se citan los apellidos en versalitas y el nombre en redonda, seguido del titulo o
extracto del documento entre comillas dobles y la fecha.

Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (ARcMm), Fondos Diputacién, Inclusa,
caja 28, carpeta 13, fol. 2. ARROYO, Fernando: «Cuenta de los gastos de mayordo-
mia», julio de 1812.

* REPETICION DE C1TAS. Cuando se hace referencia a un autor ya citado, se pon-
dran los apellidos en versalitas y el nombre en mindsculas, la abreviatura op. cit.
y la pagina o paginas a las que se hace referencia.

BLAZQUEZ MARTINEZ, José Maria: op. cit., pp. 26-28.

Si se han citado varias obras del mismo autor, se pondra después de los ape-
llidos en versalitas y el nombre en minusculas, el comienzo del titulo de la obra
en cursiva, seguido de puntos suspensivos y las paginas correspondientes.

BLAzQUEZ MARTINEZ, José Maria: Historia econémica..., pp. 26-28.

Cuando se hace referencia a un mismo autor y una misma obra o documen-
to que los ya citados en la nota anterior se pondra Idem, seguido de la pagina
correspondiente. Si se hace referencia a un mismo autor, a una misma obra o
documento y en la misma pagina, se pondra Ibidem.

4. CORRECCION DE PRUEBAS DE IMPRENTA

Durante el proceso de edicion, los autores de los articulos admitidos para publi-
cacién recibirdn un juego de pruebas de imprenta para su correccidn. Los autores
dispondran de un plazo maximo de quince dias para corregir y remitir a ETF las
correcciones de su texto. En caso de ser mas de un autor, éstas se remitiran al pri-
mer firmante. Dichas correcciones se refieren, fundamentalmente, a las erratas de
imprenta o cambios de tipo gramatical. No podran hacerse modificaciones en el
texto (afiadir o suprimir parrafos en el original) que alteren de forma significativa
el ajuste tipografico. El coste de las correcciones que no se ajusten a lo indicado
correra a cargo de los autores. La correccion de las segundas pruebas se efectuara
en la redaccién de la revista.

ETF entregard una copia en PDF al primer firmante del trabajo y varios ejempla-
res de la revista impresa a cada autor.
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