NORMAS DE PUBLICACION

La revista Espacio, Tiempo y Forma esta dividida en siete series, Serie 1: Prehistoria
y Arqueologia; Serie 11: Historia Antigua; Serie 111: Historia Medieval; Serie 1v:
Historia Moderna; Serie v: Historia Contemporanea; Serie vi: Geografia; Serie
vii: Historia del Arte. La periodicidad de la revista es anual.

Desde el afio 2013 Espacio, Tiempo y Forma. Series 1-v11 se publica como revista
electronica ademas de impresa. Este nuevo formato se ha integrado en el sistema
electronico Open Journal System (0Js) y pretende agilizar los procesos editoriales y
de gestion cientifica de la revista, garantizando el cumplimiento de los mds altos
estindares de calidad de las revistas cientificas. Desde la plataforma ojs se facilita
el acceso sin restricciones a todo su contenido desde el momento de la publicacién.

Espacio, Tiempo y Forma, Serie 11 publica trabajos inéditos de investigacion
sobre Historia Antigua y materias afines, en especial articulos que constituyan
una aportacion novedosa, que enriquezcan el campo de investigacion que abordan,
o que ofrezcan una perspectiva de andlisis critico, tanto de &mbito nacional como
internacional, y en lengua espafiola o extranjera (preferiblemente en inglés). ETF
SERIE 11 sOlo admite trabajos originales e inéditos que no hayan sido publicados,
ni vayan a serlo, en otra publicacién, independientemente de la lengua en la que
ésta se edite, tanto de manera parcial como total. Los trabajos recibidos en la
revista son sometidos a evaluacidn externa por pares ciegos.

1. POLITICA DE SECCIONES

La revista estd compuesta por dos secciones: ARTICULOS, miscelanea de articulos
de temadtica variada y sometidos a evaluacion externa; y un apartado de RESENAS
BIBLIOGRAFICAS. Los trabajos enviados a la secciéon arTicuLos tendran, como
maximo, una extensién de 60.000 caracteres con espacios, sin contar la biblio-
grafia. Los trabajos presentados a la seccion de RESENAS deberdn tener como
maximo una extension de 9.600 caracteres con espacios.

2. CONDICIONES DE PUBLICACION

La publicacién de un texto en Espacio, Tiempo y Forma no es susceptible de re-
muneracion alguna. Esta revista provee acceso libre inmediato a su contenido
en 0Js bajo el principio de que hacer disponible gratuitamente la investigacién
fomenta un mayor intercambio de conocimiento global. Los autores conservan los
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derechos de autor y garantizan a la revista el derecho de ser la primera publicacién
del trabajo al igual que licenciarlo bajo una Creative Commons Attribution License
que permite a otros compartir el trabajo con un reconocimiento de su autoria y
la publicacién inicial en esta revista. Se anima a los autores a establecer acuerdos
adicionales para la distribucion no exclusiva de la version de la obra publicada en
larevista (por ejemplo, situarlo en un repositorio institucional o publicarlo en un
libro), con un reconocimiento de su publicacién inicial en esta revista. Se permite
y se anima a los autores a difundir sus trabajos electronicamente ya que puede
dar lugar a intercambios productivos, asi como a una citacion mas temprana y
mayor de los trabajos publicados.

3. PROCESO DE REVISION POR PARES

% Los trabajos de la secciéon ARTiCULOS serdn siempre sometidos a evaluacion
y revisidn externa.
% Las RESENAS BIBLIOGRAFICAS serdn evaluadas por el Consejo de Redaccidn.

Los articulos que han de someterse a evaluacion y revisién externa pasaran
por el siguiente procedimiento:

3.1. RECEPCION DE MANUSCRITO (siguiendo las «Normas para Autores» descritas
a continuacion y disponibles en la web de la revista. El envio sera electrénico a
través igualmente de la plataforma ojs de la revista, ver el apartado «Envios on
line», paralo que necesita estar registrado). El/La Editor/a adjudica el manuscrito
a un miembro del Consejo de Redaccién para que actiie como ponente.

3.2. FILTRO DEL CONSEJO DE REDACCION. El ponente del manuscrito hace una
primera revisién para comprobar si encaja en la linea tematica de la revista y si
es un trabajo original y relevante. Las decisiones negativas deben ser motivadas.

3.3. EVALUACION Y REVISION EXTERNA. Si el ponente considera positivamente
el articulo, debe seleccionar dos evaluadores externos procedentes del drea de es-
pecializacion del manuscrito y proponerles la revision. Las evaluaciones externas
se someten a un cuestionario pautado. Las evaluaciones deben ser doblemente
ciegas (evaluadores y evaluados desconocen sus identidades mutuas). Las revisiones
deben ser igualmente andnimas para los vocales del Consejo de Redaccion, salvo
para los ponentes particulares de cada manuscrito y el Editor/a. Las evaluaciones
pueden determinar no recomendar la publicacion, pedir correcciones, recomen-
darla con correcciones necesarias o sugeridas, y, finalmente, recomendarla sin
correcciones. En todo caso deben ser razonadas, y se debe incentivar la propuesta
de mejoras por parte de los revisores para elevar la calidad de los manuscritos. Si
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las dos evaluaciones fueran completamente divergentes se podria encargar una
tercera. La comunicacién entre revisores y autores debe realizarse a través del
Consejo de Redaccién. En caso de solicitarse mejoras, los revisores deben reevaluar
el manuscrito tras los cambios o delegar si lo creen conveniente en los miembros
del Consejo de Redaccion.

3.4. DECISION EDITORIAL. A la vista de los informes de los evaluadores externos
y de las correcciones efectuadas por los autores, el ponente eleva a debate en el
Consejo de Redaccidon una propuesta de aceptacién o rechazo del manuscrito. La
comunicacion a los autores serd motivada, razonada e incluird las observaciones
de los evaluadores. Los autores recibirdn respuesta sobre la evaluacién de su ar-
ticulo en el plazo maximo de tres meses.

4. ENVIO DE ORIGINALES

Desde el afio 2013 todo el proceso editorial se realiza a través de la plataforma ojs,
donde encontrard normas actualizadas:

http://revistas.uned.es/index.php/ETFII

Es necesario registrarse en primer lugar, y a continuacién entrar en IDENTIFI-
CACION (en la seccidon «Envios on line») para poder enviar articulos, comprobar
el estado de los envios o afadir archivos con posterioridad.

El proceso de envio de articulos consta de cCiINCO PASOS (lea primero con dete-
nimiento toda esta seccién de manera integra antes de proceder al envio).

4.1. En el raso 1 hay que seleccionar la seccidn de la revista (ETF 11 cuenta con
dos secciones: articulos y resefias bibliograficas) a la que se remite el articulo; el
idioma; cotejar la lista de comprobacidén de envio; aceptar el sistema de copyright; si
se desea, hacer llegar al editor/a de la revista comentarios y observaciones (en este
ultimo apartado se pueden sugerir uno o varios posibles evaluadores, siempre
que por su capacidad cientifica sean considerados expertos en la cuestién tratada
en el articulo, lo que en ningtin caso implica la obligacién de su eleccién como
revisores por parte de Consejo de Redaccion de la revista).

4.2. En el PAso 2 se subird el fichero con el articulo siguiendo escrupulosamente
las indicaciones que se indican en este apartado:

% Archivo en formato ppr (que denominamos «original»), sin ninguna
referencia a la identidad del autor o autores dentro del texto, eliminando
cualquier elemento que aporte informacién que sugiera la autoria, como
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proyecto en el que se engloba o adscribe el trabajo. Para eliminar el nombre/s
del autor/es en el texto, se utilizard la expresiéon «Autor» y afio en las
referencias bibliograficas y en las notas al pie de pdgina, en vez del nombre
del autor, el titulo del articulo, etc. Este es el archivo que se enviara a los
revisores ciegos para su evaluacion, y por ello se recuerda a los autores la
obligatoriedad de seguir para este archivo las normas para asequrar una
revision ciega hecha por expertos. Tampoco han de incorporarse imagenes,
graficos ni tablas en este archivo (se incorporan en el Paso 4 de manera
independiente), aunque si se debe dejar las llamadas en el texto a dichos
elementos alld donde procedan. El archivo ha de ser llamado con su propio
nombre: NOMBRE_DEL_ARTICULO.PDF. Las normas de edicién del texto se
encuentran mas abajo, Iéalas con atencion.

4.3. En el pAso 3 se rellenaran todos los campos que se indican con los datos del
autor o autores (es imprescindible que se rellenen los datos obligatorios de todos los
autores que firman el articulo). lgualmente hay que introducir en este momento los
datos correspondientes a los campos Titulo y Resumen, s6lo en el idioma original
del articulo, asi como los principales metadatos del trabajo siguiendo los campos
que se facilitan (recuerde que una buena indexacién en una revista electrénica
como ETF 11 facilitard la mejor difusion y localizacion del articulo); y, si los hu-
biere, las agencias o entidades que hayan podido financiar la investigacién que a
dado pie a esta publicacién (o el Proyecto de Investigacién impulsor del trabajo).

4.4. En el PASO 4 se pueden subir todos los archivos complementarios: de manera
obligatoria se remitird un archivo con los datos del autor, y de manera opcional se
subirdn si los hubiere, individualmente, tanto los archivos con las imagenes,
graficos o tablas que incluya el articulo, como un archivo con la informacién
correspondiente a las leyendas o pies de imagenes, graficos y tablas. Hay que tener
en cuenta las siguientes indicaciones:

% Archivo en formato compatible con ms worbp con los datos completos
del autor y autores: nombre y apellidos, institucion a la que pertenece/n,
direccién de correo electrénico y postal, y ntimero de teléfono para contacto
del autor principal. En este archivo si se puede incluir la referencia al
Proyecto en el que se inscriba el trabajo (1+D, proyecto europeo, entidad
promotora o financiadora, etc.).

% Archivos independientes con las imdgenes y tablas del articulo. Las imdgenes
se enviaran en formato digital (JPEG, .PNG 0 .TIFF) con una resolucién minima
de 300 ppp. a tamario real de impresion. Las ilustraciones (laminas, dibujos
o fotografias) se consignaran como «FIGURA» (p. €j., FIGURA I, FIGURA 2...).
Por su parte, los cuadros y tablas se designardn como «TABLA». Las figuras
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y tablas se enviardn en archivos individualizados indicando el nimero de
figura/tabla, siempre en formato escalable (.poc, .DOCX, .RTF, .Al, .EPS,
.SVG, etc.).

% Archivo en formato compatible con Ms WORD con las leyendas o pies de
imagenes y tablas (recuerde que en el archivo PDF que llamamos «original»
ha de colocar donde proceda la llamada a la figura o tabla correspondiente
entre paréntesis). El/los autor/es estd/n obligado/s a citar la fuente de
procedencia de toda documentacién grafica, cualquiera que sea su tipo. La
revista declina toda responsabilidad que pudiera derivarse de la infraccion
de los derechos de propiedad intelectual o comercial.

Durante el Paso 4, al insertar cada archivo complementario se le da posibilidad
de que los evaluadores puedan ver dichos archivos. S6lo debe dar a esta opcién en
los archivos de figuras y tablas, y en el de los pies de foto, siempre y en todos los
casos si con ello no se compromete la evaluacién ciega. Nunca pulse esta opcién
en el caso del archivo con los datos del autor/es.

En este momento puede subir también cualquier otro tipo de archivo que crea
necesario para la posible publicacién del articulo.

4.5. El tltimo paso, el PAso 5, le pedird que confirme o cancele el envio. Si, por
cualquier cuestion, decide cancelar su envio, los datos y archivos quedaran re-
gistrados a la espera de que confirme el envio o subsane algin tipo de error que
haya detectado (una vez se haya vuelto a registrar pulse sobre el envio ACTIVO y
luego sobre el nombre del articulo para poder completar el proceso). Igualmente
tiene la opcion de borrar todo el envio y anular todo el proceso.

5. MODIFICACION DE ARCHIVOS CON 3
POSTERIORIDAD AL ENVIO DEL ORIGINAL, ENVIO
DE REVISIONES SOLICITADAS EN EL PROCESO DE
REVISION Y ENVIO DEL ARTICULO ACEPTADO

Existen diversas circunstancias, como errores del autor/es o las solicitudes de
modificaciones o mejoras durante el proceso de revision, que podran generar uno
0 mds nuevos envios por parte del autor/es a esta plataforma. Para todos los casos
el autor principal que haya realizado el envio debe seguir los siguientes pasos:

5.1. ENTRAR CON SUS CLAVES DE REGISTRO (recuerde anotarlas en lugar seguro la
primera que vez que se registra, aunque es posible solicitar al sistema la generacién
de nuevas claves).

5.2. PULSAR SOBRE EL ENVIO QUE LE APARECE COMO ACTIVO.
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5.3. Le aparecerd una pantalla con el nombre y estado de su articulo, si PuLsA

SOBRE EL TITULO DE SU TRABAJO llegard a la pantalla con los datos completos de
su envio. En esta pantalla encontrard en la parte superior las pestafias RESUMEN,
REVISION y EDITAR.

5.3.1. Silo que quiere es afiadir algtin archivo complementario porque haya sido mal

recibido, porque haya sido olvidado o por subsanar cualquier error advertido
por parte del Editor/a o del propio autor/a, entre en la pestafia RESUMEN
y pulse sobre la posibilidad de ariadir fichero adicional. Igualmente puede
en este momento modificar o complementar los metadatos del articulo.

5.3.2. Si el envio ha sido aceptado en primera instancia por el Consejo de

Redaccion, y dentro del proceso de revision por pares ciegos se le notifica
alguna sugerencia de mejora o modificacién, entonces debera entrar en la
pestafia REVISION, donde encontrard detallado todo el proceso y estado
de la revisién de su articulo por parte del Editor/a y de los Revisores/as,
alli podrd subir una nueva versién del autor/a en la pestafia DECISION
EDITORIAL. Recuerde que alin debe mantener el anonimato de la autoria
en el texto, por lo que los archivos con las correcciones y revisiones deben
ser remitidos atin en formato .PDF.

5.3.3. Una vez finalizado y completado el proceso de revision por pares, si el ar-

ticulo ha pasado satisfactoriamente todos los filtros se iniciard la correccidn
formal del trabajo de cara a su publicacién tanto en la edicién electrénica
como en la edicion en papel de la revista. Después de registrarse y pulsar
sobre el titulo debe entrar en la pestafia EDITAR y seguir las instrucciones
que le notifique el Editor/a. En este momento y de cara al envio del articulo
para su maquetacion y publicacidn, el archivo original que en su momento
remitié en .PDF para la revision, siempre exento de iméagenes, figuras o ta-
blas, debe ser ahora enviado en formato de texto, preferiblemente compatible
€On MS WORD.

6. NORMAS DE EDICION

Las siguientes normas de edicién deben ser tenidas en cuenta para el archivo
«original» editado en .PDF (Paso 2). Los trabajos que incumplan estas normas serdn

devueltos al autor para adecuarlos a ellas, como paso previo al proceso de revision
por pares.
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6.1. DATOS DE CABECERA

*

En la primera pagina del trabajo deberd indicarse el TITULO DEL TRABAJO
EN SU LENGUA ORIGINAL Y SU TRADUCCION AL INGLES. Recuerde que no debe
aparecer el nombre del autor, ni la institucién a la que pertenece (debe remitirse
en un fichero independiente en el paso 4: afiadir ficheros complementarios).

Un RESUMEN EN CASTELLANO DEL TRABAJO, JUNTO A SU CORRESPONDIENTE
VERSION EN INGLES, no superior a 1.000 caracteres con espacios. En el resu-
men es conveniente que se citen los objetivos, metodologia, resultados y
conclusiones obtenidas.

Se afiadirdn también unas PALABRAS CLAVE, EN AMBOS IDIOMAS, SEPARADAS
POR PUNTO Y COMA (; ), que permitan la indexacién del trabajo en las bases
de datos cientificas. Estas no serdn inferiores a cuatro ni excederdn de ocho.

En caso de que lalengua del texto original no sea el castellano ni el inglés, el
titulo, el resumen y las palabras clave se presentardn en el idioma original,
junto con su versidn en castellano e inglés.

Las ilustraciones se enviardn en fichero independiente a este texto «origi-
nal», igualmente se remitird un archivo con la relacién de ilustraciones y
sus correspondientes leyendas (pies de imagenes).

6.2. PRESENTACION DEL TEXTO

*

El FORMATO DEL DOCUMENTO debe ser compatible con Mms worp. El tama-
flo de pagina serd DIN-A4. El texto estard paginado y tendrd una extension
maxima de 60 000 caracteres con espacios.

Las IMAGENES Y TABLAS, asi como la relaciéon numérica y la leyenda, tanto de
las figuras como de las tablas, se adjuntaran en archivos aparte (en el paso 4).
Se consignardn como FIGURA I, FIGURA 2... Por su parte, los cuadros y tablas
se designaran como TABLA I, TABLA 2... Las referencias a ilustraciones de-
ben estar incluidas en el lugar que ocuparan en el texto. Su niimero queda a
criterio del autor, pero se aconseja un maximo de 15 imagenes. En todos los
casos debe citarse la procedencia de la imagen. Al comienzo del trabajo se
podrd incluir una nota destinada a los agradecimientos y al reconocimiento
de las instituciones o proyectos que financian el estudio presentado.
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* ENCABEZADOS. Los encabezamientos de las distintas partes del articulo
deberan ser diferenciados, empleando, si procede, una jerarquizacién de
los apartados ajustada al modelo que se propone:

1. Titulo del capitulo
1.1. Titulo del epigrafe
1.1.1. Titulo del subepigrafe

6.3. EsTiLO

% El texto se presentara sin ningdn tipo de formato ni de sangria de los
parrafos, y con interlineado sencillo.

% Se utilizardn unicamente tipos de letra con codificacién UNICODE.

% Las citas literales, en cualquier lengua original, se insertaran en el cuerpo
del texto, siempre entre comillas dobles. Si la cita supera las tres lineas se
escribird en texto sangrado, sin comillas.

% Se evitard, en lo posible, el uso de negrita.

% Las notas voladas irdn siempre delante del signo de puntuacion.

% Las llamadas a figuras se sefialaran entre paréntesis indicando el término
en versalitas: (FIGURA 1), (FIGURAS 3 Y 4)

% Las siglas y abreviaturas empleadas deben ser las comiinmente aceptadas
dentro de la disciplina sobre la que verse el trabajo.

% Los términos en lengua original deberdn escribirse en cursiva, sin comillas:
in situ, on-line.

% Elresto de normas editoriales se ajustardn a lo indicado en: Real Academia
Espafiola, Ortografia de la lengua espafiola, Madrid, Espasa Calpe, 2010.6.4.
BIBLIOGRAFiA
Las citas bibliograficas en las notas se atendran a las siguientes normas:

% LiBros. Apellidos seguidos del nombre del autor (sin mayusculas ni

versalitas): titulo de la obra en cursiva. Lugar de edicién, editorial, afio, y,
en su caso, paginas indicadas.

Kamen, Henry: La Inquisicién. Madrid, Alianza, 1982, p. 55.

Si la persona resefiada es director, editor o coordinador, se hara constar a
continuacién del nombre y entre paréntesis (dir., ed., coord.).

Silos autores son dos o tres se consignaran todos, separados por comas
y uniendo el dltimo con «&». Si el numero de autores es superior a tres, se
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citard el primero y se afiadird et alii o «y otros»; otra posibilidad es indicar
«VV.AA»

#* Los libros editados en SERIES MONOGRAFICAS se deben citar con el titulo
de la obra entre comillas dobles, seguido del titulo de la serie en cursiva, su
nuimero, y a continuacion, lugar de edicion, editorial y afio.

Mangas Manjarrés, Julio: «La agricultura romana», Cuadernos de Historia 16, 146, Madrid,
Grupo 16, 1985.

#* Cuando se trate de cariTuLOSs incluidos en un libro, se cita el autor (sin
mayusculas ni versalitas), el titulo de la colaboracidn entre comillas dobles,
la preposicién «en» y a continuacion la resefia del libro segtin las normas
anteriormente citadas.

Melchor Gil, Enrique: «Elites municipales y mecenazgo civico en la Hispania romana», en
Navarro, Francisco Javier & Rodriguez Neila, Juan Francisco: Elites y promocién social en la
Hispania romana. Pamplona, Ediciones Universidad de Navarra, 1999.

% Paralas PONENCIAS, COMUNICACIONES DE CONGRESOS O SEMINARIOS, etc.
se resefia el autor (sin mayusculas ni versalitas), el titulo de la colaboracién
entre comillas dobles, el titulo del congreso o seminario, y el lugar y afio de
celebracién en cursiva, seguido de los editores o coordinadores si los hu-
biera, lugar de edicion, editorial y paginas correspondientes.

Garcia Fernandez, Estela Beatriz: «La concesién de la ciudadania romana como instrumento
de dominio», Actas del vii Coloquio de la Asociacién Propaganda y persuasién en el mundo
romano. Interdisciplinar de Estudios Romanos, Madrid, 2010, Bravo Castafieda, Gonzalo &
Gonzalez Salinero, Rall (eds.), Madrid, Signifer, 2011, pp. 81-go.

% Las TESIS DOCTORALES INEDITAS se citan haciendo constar el autor (sin
mayusculas ni versalitas), el titulo en cursiva, la universidad y el afio.

Arce Sdinz, M. Marcelina: Vicente Rojo, (Tesis doctoral inédita), UNED, 2003.

% ARTIiCULOS DE REVISTA. Apellidos seguidos del nombre del autor (sin
mayusculas ni versalitas): titulo del articulo entre comillas dobles, nombre
de la revista en cursiva, tomo y/o niimero, afio entre paréntesis, paginas
correspondientes.

Bringas Gutiérrez, Miguel Angel: «Soria a principios del siglo xix. Datos para su historia
agraria», Celtiberia, 95 (1999), pp. 163-192.
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* DoOCUMENTOS. En la primera cita debe ir el nombre del archivo o fuente
completa, acompafiado de las siglas entre paréntesis, que seran las que se
utilicen en citas sucesivas. La referencia al documento deberd seguir el
siguiente orden: serie, seccion o fondo, caja o legajo, carpeta y/o folio. Si el
documento tiene autor, se citan los apellidos (sin mayusculas ni versalitas)
y el nombre, seguido del titulo o extracto del documento entre comillas
dobles y la fecha.

Archivo Regional de la Comunidad de Madrid (aArcm), Fondos Diputacién, Inclusa, caja 28,
carpeta 13, fol. 2. Arroyo, Fernando: «Cuenta de los gastos de mayordomia», julio de 1812.

* REPETICION DE cC1TAS. Cuando se hace referencia a un autor ya citado,
se pondran los apellidos (sin mayusculas ni versalitas) y el nombre, la
abreviatura op. cit. y la pagina o paginas a las que se hace referencia.

Blazquez Martinez, José Maria: op. cit., pp. 26-28.

Si se han citado varias obras del mismo autor, se pondra después de
los apellidos (sin maytsculas ni versalitas) y el nombre, el comienzo del
titulo de la obra en cursiva, seguido de puntos suspensivos y las paginas
correspondientes.

Blazquez Martinez, José Marfa: Historia econémica..., pp. 26-28.

Cuando se hace referencia a un mismo autor y una misma obra o
documento que los ya citados en la nota anterior se pondra Idem, seguido
de la pagina correspondiente. Si se hace referencia a un mismo autor, a una
misma obra o documento y en la misma pagina, se pondra Ibidem.

Las referencias bibliogréficas se recopilarin ademads por orden alfabético
al final del articulo con apellidos (sin maytsculas ni versalitas) y nombre.

7. REVISION, CORRECCION Y EDICION
POR PARTE DE LOS AUTORES

Durante el proceso de edicidn, los autores de los articulos admitidos para
publicacion recibirdn un archivo con el trabajo maquetado para su correccion
previa a la publicacién. Los autores dispondran de un plazo maximo de quince
dias para corregir y remitir a ETF las correcciones de su texto. En caso de ser mas
de un autor, éstas se remitiran al primer firmante.
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NORMAS DE PUBLICACION

Dichas correcciones se refieren, fundamentalmente, a las erratas de imprenta o
cambios de tipo gramatical. No podran hacerse modificaciones en el texto (afiadir
o suprimir parrafos en el original) que alteren de forma significativa el ajuste
tipografico. El coste de las correcciones que no se ajusten a lo indicado correra
a cargo de los autores. La correccion de las segundas pruebas se efectuard en la
redaccion de la revista.

Si el autor se demora o incumple los plazos en las fases de revision, correccién
o0 edicion, el Consejo de Redaccion de la revista puede decidir la no publicacién
del articulo o su postergacién automadtica para un nimero posterior.

Las Normas para Autores en inglés estdn disponibles en la web de la revista.
English Author Guidelines are available on the ETF website.
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