NORMAS DE PUBLICACION

La revista Espacio, Tiempo y Forma esta dividida en siete series, Serie 1: Prehistoriay
Arqueologia; Serie 11: Historia Antigua; Serie 111: Historia Medieval; Serie 1v: Historia
Moderna; Serie v: Historia Contemporanea; Serie vi: Geografia; Serie vi1: Historia
del Arte. La periodicidad de la revista es anual.

En el afio 2008 se inicié una NUEVA EPOCA con la renumeracién de la revista.
Desde el afio 2013 Espacio, Tiempo y Forma se publica como revista electrénica
ademads de impresa. Este nuevo formato se ha integrado en el sistema electrénico
Open Jornal System (0)s) y pretende agilizar los procesos editoriales y de gestion
cientifica de la revista, garantizando el cumplimiento de los mas altos estandares
de calidad de las revistas cientificas. Desde la plataforma ojs se facilita el acceso
sin restricciones a todo su contenido desde el momento de la publicacion.

Espacio, Tiempo y Forma, Serie 1 (ETF) publica TRABAJOS INEDITOS DE INVESTI-
GACION Y DEBATES SOBRE PREHISTORIA Y ARQUEOLOGIA, en especial articulos que
constituyan una aportacién novedosa, que enriquezcan el campo de investigacién
que abordan, o que ofrezcan una perspectiva de andlisis critico, tanto de dmbito
nacional como internacional, y en lengua espafiola o extranjera (preferiblemente en
inglés o francés). ETF SERIE 1 s6lo admite TRABAJOS ORIGINALES E INEDITOS que no
hayan sido publicados, ni vayan a serlo, en otra publicacién, independientemente
de lalengua en la que ésta se edite, tanto de manera parcial como total. Los traba-
jos recibidos en la revista son sometidos a evaluacién externa.

ETF SERIE I cuenta por tres secciones: DOSSIER monografico, ARTICULOS de tema-
tica variada y RECENSIONES. Los trabajos presentados a las dos primeras secciones
tendran, como maximo, una extensiéon de 90.000 caracteres con espacios (aprox.
40 paginas), incluidas las figuras, tablas y bibliografia. Los trabajos presentados a
la seccion de Recensiones deberdn tener una extensién maxima de 9.600 caracte-
res (aprox. 4 paginas).

La publicacion de un texto en Espacio, Tiempo y Forma no es susceptible de re-
muneracién alguna. Esta revista provee acceso libre inmediato a su contenido en 0js
bajo el principio de que hacer disponible gratuitamente la investigacién fomenta un
mayor intercambio de conocimiento global. Los autores conservan los derechos de
autor y garantizan a la revista el derecho de ser la primera publicacién del trabajo
al igual que licenciarlo bajo una Creative Commons Attribution License que permi-
te a otros compartir el trabajo con un reconocimiento de la autoria del trabajo y
la publicacidn inicial en esta revista. Se anima a los autores a establecer acuerdos
adicionales para la distribucién no exclusiva de la version de la obra publicada en
la revista (por ejemplo, situarlo en un repositorio institucional o publicarlo en un
libro), con un reconocimiento de su publicacién inicial en esta revista. Se permite
y se anima a los autores a difundir sus trabajos electronicamente ya que puede dar
lugar a intercambios productivos, asi como a una citacién mas temprana y mayor
de los trabajos publicados.
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ENVIO DE ORIGINALES

Desde el afio 2013 todo el proceso editorial se realiza a través de la plataforma oys,
donde encontrard normas actualizadas:

http://e-spacio.uned.es/revistasuned/index.php/ETFl/index

Es necesario registrarse en primer lugar, y a continuacién entrar en 1DENTIFI-
CACION (en la seccion «Envios on line») para poder enviar articulos, comprobar el
estado de los envios o afiadir archivos con posterioridad.

El proceso de envio de articulos consta de ciNnco PasoOs (lea primero con dete-
nimiento toda esta seccién de manera integra antes de proceder al envio).

1. En el paso 1 hay que seleccionar la seccion de la revista (ETF 1 cuenta con tres
secciones: Dossier monografico, articulos de tematica variada y recensiones) a la
que se remite el articulo; el idioma; cotejar la lista de comprobacién de envio; aceptar
el sistema de copyright; si se desea, hacer llegar al Editor/a de la revista comentarios
y observaciones (en este ultimo apartado se pueden sugerir uno o varios posibles
evaluadores, siempre que por su capacidad cientifica sean considerados expertos
en la cuestion tratada en el articulo, lo que en ningtin caso implica la obligacion de
su eleccion como revisores por parte de Consejo de Redaccidn de la revista).

2. En el pAso 2 se subird el fichero con el articulo siguiendo escrupulosamente
las indicaciones que se indican en este apartado:

* Archivo en formato compatible con ms worD (que denominamos «original»),
sin ninguna referencia a la identidad del autor o autores dentro del texto,
eliminando cualquier elemento que aporte informacion que sugiera la auto-
ria, como proyecto en el que se engloba o adscribe el trabajo. Para eliminar el
nombre/s del autor/es en el texto, se utilizara la expresion «Autor» y afio en
las referencias bibliograficas y en las notas al pie de pagina, en vez del nom-
bre del autor, el titulo del articulo, etc. Este es el archivo que se enviara a los
revisores ciegos para su evaluacion, y por ello se recuerda a los autores la obli-
gatoriedad de seguir para este archivo las normas para asequrar una revision
ciega hecha por expertos. Tampoco han de incorporarse imagenes, graficos ni
tablas en este archivo (se incorporan en el Paso 4 de manera independien-
te), aunque si se debe dejar las llamadas en el texto a dichos elementos alld
donde procedan. El archivo ha de ser llamado con su propio nombre: NOM-
BRE_DEL_ARTICULO.DOC. Las normas de edicion del texto se encuentran mas
abajo, léalas con atencion.

3. En el pAso 3 se rellenaran todos los campos que se indican con los datos del
autor o autores (es imprescindible que se rellenen los datos obligatorios de todos los
autores que firman el articulo). Igualmente hay que introducir en este momento los
datos correspondientes a los campos Titulo y Resumen, s6lo en el idioma original del

246 ESPACIO, TIEMPO Y FORMA  SERIE | - PREHISTORIA Y ARQUEOLOGIA 13- 2020 ISSN 1131-7698 - E-ISSN 2340-1354 UNED


http://e-spacio.uned.es/revistasuned/index.php/ETFVII/index

NORMAS DE PUBLICACION

articulo, asi como los principales metadatos del trabajo siguiendo los campos que
se facilitan (recuerde que una buena indexacién en una revista electréonica como
ETF SERIE 1 facilitard la mejor difusidn y localizacion del articulo); y, si los hubiere,
las agencias o entidades que hayan podido financiar la investigaciéon que a dado
pie a esta publicacion.

4. En el PAsoO 4 se pueden subir todos los archivos complementarios: de manera
obligatoria se remitird un archivo con los datos del autor, y de manera opcional se su-
biran si los hubiere, individualmente, tanto los archivos con las imagenes, graficos
o tablas que incluya el articulo, como un archivo con la informacién correspon-
diente a las leyendas o pies de imagenes, graficos y tablas. Hay que tener en cuenta
las siguientes indicaciones:

% Archivo en formato compatible con Ms WoRD con los datos completos del
autor y autores: nombre y apellidos, institucion a la que pertenece/n, direccion
de correo electrénico y postal, y niimero de teléfono para contacto del autor
principal. En este archivo si se puede incluir la referencia al proyecto en
el que se inscriba el trabajo (1+D, proyecto europeo, entidad promotora o
financiadora, etc.).

% Archivos independientes con las imagenes y tablas del articulo. Las imagenes
se enviardn en formato digital (.JPEG, .PNG 0 .T1FF) con una resolucién minima
de 300 ppp. a tamafio real de impresion. Las ilustraciones (laminas, dibujos
o fotografias) se consignardn como «FIGURA» (p. €j., FIGURA I, FIGURA 2...).
Por su parte, los cuadros y tablas se designaran como «TaBLA». Las Figuras
y Tablas se enviaran en archivos individualizados indicando el niimero de
figura/tabla, siempre en formato escalable (.pDOC, .DOCX, .RTF, .Al, .EPS, etc.).

% Archivo en formato compatible con Mms WORD con las leyendas o pies de ima-
genes y tablas (recuerde que en el archivo Ms wWORrD que llamamos «original»
ha de colocar donde proceda la llamada a la Figura o Tabla correspondiente
entre paréntesis). El/los autor/es estd/n obligado/s a citar la fuente de proce-
dencia de toda documentacién grafica, cualquiera que sea su tipo. La revista
declina toda responsabilidad que pudiera derivarse de la infraccién de los
derechos de propiedad intelectual o comercial.

Durante el Paso 4, al insertar cada archivo complementario se le da posibilidad
de que los evaluadores puedan ver dichos archivos. S6lo debe dar a esta opcién en
los archivos de figuras y tablas, y en el de los pies de foto, siempre y en todos los
casos si con ello no se compromete la evaluacion ciega. Nunca pulse esta opciéon
en el caso del archivo con los datos el autor/es.

En este momento puede subir también cualquier otro tipo de archivo que crea
necesario para la posible publicacion del articulo.
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5. El tiltimo, paso, el PAsO 5, le pedird que CONFIRME 0 CANCELE el envio. Si por
cualquier cuestién, decide cancelar su envio, los datos y archivos quedaran regis-
trados a la espera de que confirme el envio o subsane algin tipo de error que haya
detectado (una vez se haya vuelto a registrar pulse sobre el envio acTivo y luego
sobre el nombre del articulo para poder completar el proceso). Igualmente tiene la
opcidn posterior de borrar todo el envio y anular todo el proceso.

MOI?IFICACIC)N DE ARCHIVOS CON POSTERIORIDAD AL
ENVIO DEL ORIGINAL, ENVIO DE REVISIONES SOLICITADAS EN
EL PROCESO DE REVISION Y ENVIO DEL ARTICULO ACEPTADO

Existen diversas circunstancias, como errores del autor/es o las solicitudes de mo-
dificaciones o mejoras durante el proceso de revision, que podran generar uno o
mas nuevos envios por parte del autor/es a esta plataforma.

Para todos los casos el autor principal que haya realizado el envio debe seguir
los siguientes pasos:

I. ENTRAR CON SUS CLAVES DE REGISTRO (recuerde anotarlas en lugar seguro la
primera que vez que se registra, aunque es posible solicitar al sistema la generacion
de nuevas claves).

2. PULSAR SOBRE EL ENVIO QUE LE APARECE COMO ACTI1VO.

3. Le aparecera una pantalla con el nombre y estado de su articulo, si PULSA sO-
BRE EL TITULO DE SU TRABAJO llegard a la pantalla con los datos completos de su
envio. En esta pantalla encontrara en la parte superior las pestafias RESUMEN, RE-
VISION Y EDITAR.

3.1. Silo que quiere es ariadir algiin archivo complementario porque haya sido mal
recibido, porque haya sido olvidado o por subsanar cualquier error adverti-
do por parte del Editor/a o del propio autor/a, entre en la pestafia RESUMEN
y pulse sobre la posibilidad de afiadir fichero adicional. 1gualmente puede en
este momento modificar o complementar los metadatos del articulo.

3.2. Si el envio ha sido aceptado en primera estancia por el Consejo de Redaccidn,
y dentro del proceso de revision por pares ciegos se le notifica alguna sugeren-
cia de mejora o modificacién, entonces deberd entrar en la pestafia REVISION,
donde encontrard detallado todo el proceso y estado de la revision de su ar-
ticulo por parte del Editor/a y de los Revisores/as, alli podra subir una nue-
va version del autor/a en la pestafia DECISION EDITORIAL. Recuerde que atin
debe mantener el anonimato de la autoria en el texto, por lo que los archivos
con las correcciones y revisiones deben ser remitidos atin en formato .PDF.
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3.3. Una vez finalizado y completado el proceso de revision por pares, si el articulo
ha pasado satisfactoriamente todos los filtros se iniciara la correccion formal
del trabajo de cara a su publicacion tanto en la edicidn electrénica como en
la edicion en papel de la revista. Después de registrarse y pulsar sobre el titulo
debe entrar en la pestafa EDITAR y seguir las instrucciones que le notifique
el Editor/a. En este momento y de cara al envio del articulo para su maque-
tacion y publicacion, el archivo original que en su momento remitié en ms
WORD para la revisidn, siempre exento de imagenes, figuras o tablas, debe ser
ahora enviado en formato de texto compatible con MS WORD.

1. VERSION PRE PRINT

Ademas de lo anterior, existe la posibilidad de publicar una version pre print de su tra-
bajo en la revista electronica con anterioridad a la version definitiva maquetada. Para
ello, en esta fase se le requerird para que junto a la version definitiva en formato
compatible con Ms WORD sdlo con el texto que se remite a la imprenta (junto a los
archivos con las imagenes, figuras y tablas si las hubiere, que ya habia remitido el
autor/es en el primer envio), ha de remitir una version completa de su articulo en .PDF
ya con el nombre/s del autor/es, asi como con las imagenes o tablas incorporadas,
junto a las leyendas precisas, incluidas al finalizar el texto, antes de la bibliografia.
La puede subir registrandose e incluyéndola en los archivos complementarios del
apartado RESUMEN. De esta forma el autor vera en la versién electrénica, con una
importante antelacion con respecto a la version en papel, el articulo definitivo apro-
bado, y podra citar como prepublicado su articulo (este archivo, 16gicamente, es de
caracter provisional, no va paginado, y es sustituido con posterioridad cuando se
incorpora la version definitiva).

Si el autor se demora o incumple los plazos en las fases de Revision o Edicion,
el Consejo de Redaccidn de la revista puede decidir la no publicacién del articulo
0 su postergacion automadtica para un ntmero posterior.

NORMAS DE EDICION

Las siguientes normas de edicién deben ser tenidas en cuenta para el archivo «ori-
ginal» editado en Ms worD (Paso 2):

I. DATOS DE CABECERA
% En la primera pagina del trabajo deberd indicarse el TITULO DEL TRABAJO
EN SU LENGUA ORIGINAL Y SU TRADUCCION AL INGLES. Recuerde que no debe

aparecer el nombre del autor, ni la institucién a la que pertenece (debe remitirse
en un fichero independiente en el paso 4: anadir ficheros complementarios).
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% Un RESUMEN EN CASTELLANO DEL TRABAJO, JUNTO A SU CORRESPONDIENTE
VERSION EN INGLES, no superior a 1.000 caracteres con espacios. En el resumen
es conveniente que se citen los objetivos, metodologia, resultados y conclu-
siones obtenidas.

% Se afladirdn también unas PALABRAS CLAVE, EN AMBOS IDIOMAS, SEPARADAS
POR PUNTO Y COMA (;), que permitan la indexacion del trabajo en las bases
de datos cientificas. Estas no serdn inferiores a cuatro ni excederdn de ocho.

* En caso de que lalengua del texto original no sea el castellano, ni el inglés, el
titulo, el resumen y las palabras claves se presentaran en el idioma original,
junto con su versidn en castellano e inglés.

* Las ilustraciones se enviaran en fichero independiente a este texto «origi-
nal», igualmente se remitird un archivo con la relacién de ilustraciones y sus
correspondientes leyendas (pies de imagenes).

2. PRESENTACION DEL TEXTO

% Se facilita en la plataforma una HOJA DE ESTILO que incluye las caracteristicas
que se detallan a continuacidn, y se recomienda al autor/es su uso para evitar
demoras en los posteriores procesos de correccién y maquetacion.

% El FORMATO DEL DOCUMENTO debe ser compatible con ms worp. El tama-
flo de pagina serd DIN-A4. El texto estard paginado y tendrd una extension
maxima de 90.000 caracteres con espacios (40 paginas), incluidas las figuras,
tablas y bibliografia.

% Las IMAGENES Y TABLAS, asi como la relacién numérica y la leyenda, tanto de
las figuras como de las tablas, se adjuntaran en archivos aparte (en el paso 4).
Se consignaran como FIGURA I, FIGURA 2... Por su parte, los cuadros y tablas
se designardn como TABLA I, TABLA 2... Las referencias a ilustraciones deben
estar incluidas en el lugar que ocuparan en el texto. Su niimero queda a crite-
rio del autor, pero se aconseja un maximo de 15 imagenes. En todos los casos
debe citarse la procedencia de la imagen. Al comienzo del trabajo se podra
incluir una nota destinada a los agradecimientos y al reconocimiento de las
instituciones o proyectos que financian el estudio presentado.

* ENCABEZADOS. Los encabezamientos de las distintas partes del articulo de-
beran ser diferenciados, empleando, si procede, una jerarquizacioén de los
apartados ajustada al modelo que se propone:

1. Titulo del capitulo

1.1. Titulo del epigrafe
1.1.1. Titulo del subepigrafe
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3. EsTiLO

*

El texto se presentara sin ningtin tipo de formato ni de sangria de los parra-
fos, y con interlineado sencillo.

Se utilizaran tinicamente tipos de letra con codificacion UNICODE.

Las citas literales, en cualquier lengua original, se insertaran en el cuerpo
del texto en redonda, siempre entre comillas dobles. Si la cita supera las tres
lineas se escribird en texto sangrado, sin comillas.

Se evitard, en lo posible, el uso de negrita.

Las siglas y abreviaturas empleadas deben ser las comtinmente aceptadas
dentro de la disciplina sobre la que verse el trabajo.

Los términos en lengua original deberan escribirse en cursiva, sin comillas:
in situ, on-line.

El resto de normas editoriales se ajustaran a lo indicado en: Real Academia
Espanola, Ortografia de la lengua espafiola, Madrid, Espasa Calpe, 20710.

4. BIBLIOGRAFIA

*

Las referencias se citardn en el texto indicando, entre paréntesis, el apellido
del autor junto con el afio de edicion de la obra citada (Cabrera 2000). En caso
de que al autor se le haga mencién en la misma frase, sdlo se indicara el afio
de la publicacion ([...] segtn la hipétesis propuesta por Cabrera (2000) [...]).
Los sufijos (a, b, c...) se emplearan en el texto y en la relacién bibliografica
final para diferenciar trabajos de un autor publicados en un mismo afio. Se
recomienda hacer mencién a la pagina concreta de la cita (Cabrera 2000: 125).
Si existen dos autores se consignaran ambos (Gonzalez Echegaray & Freeman
1971). En caso de ser mas de dos autores se afadira al primero et al. (Karlin et
al. 1988). Los textos citados que se encuentren en prensa tendran que tener
todos los datos editoriales para ser admitidos. No se aceptan citas de obras
inéditas (salvo tesis doctorales, memorias de DEA e informes administrativos).
Las referencias bibliograficas se recopilaran por orden alfabético al final del
articulo y, tanto estas como las que van a pie de pagina, deberan llevar los
apellidos del autor o autores en versalitas:

LIBRO DE EDITOR
HAGER, L.D. (ed.) 1997: Women in human evolution. Routledge. London.

BONIFAY, E. & VANDERMEERSCH, B. (eds.) 1991: Les premiers européens. Actes du 114
Congres National des Sociétés Savantes. Editions du cTHs. Paris.

CAPITULO DE LIBRO
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CoNkEeY, M.\W. 1997: «Mobilizing ideologies: palaeolithic ‘art) gender trouble and
thinking about alternatives». En L.D. Hager (ed.): Women in human evolution. Rout-
ledge. London: 172-207.

% LIBRO DE AUTOR/AUTORES

NosLE, W. & DavIDSON, |. 1996: Human evolution, language and mind. A psychologi-
cal and archaeological inquiry. Cambridge University Press. Cambridge.

* REVISTA

LEROI-GOURHAN, A. 1961: «Les fouilles d’Arcy-sur-Cure (Yonne)». Gallia Préhistoire
Iv: 3-16.

* TESIS DOCTORAL O DEA

BOURGUIGNON, L. 1997: Le Moustérien de type Quina: nouvelle définition d’une tech-
nigue. Tesis Doctoral. Université de Paris X-Nanterre.

CORRECCION DE PRUEBAS DE IMPRENTA

Durante el proceso de edicion, los autores de los articulos admitidos para publi-
cacién recibirdn un juego de pruebas de imprenta para su correccién. Los autores
dispondran de un plazo maximo de quince dias para corregir y remitir a ETF 1 las
correcciones de su texto. En caso de ser mdas de un autor, estas se remitiran al pri-
mer firmante. Dichas correcciones se refieren, fundamentalmente, a las erratas de
imprenta o cambios de tipo gramatical. No podran hacerse modificaciones en el
texto (afadir o suprimir parrafos en el original) que alteren de forma significativa
el ajuste tipografico. El coste de las correcciones que no se ajusten a lo indicado
correra a cargo de los autores. La correccion de las segundas pruebas se efectuara
en la redaccion de la revista.
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